Guatemala 28 de junio de 2013
Informe 6-2013

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales 420-2013, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial numero 31-2013, correspondiente al periodo del 01 al 30 de
junio del presente ano. Para el cobro de mis honorarios, estoy presentando la
factura numero SERIE B-0000016

ACTIVIDIDADES REALIZADAS:

1. Elaboracién de Acuerdos Ministeriales para la contratacién, recontratacién o

recision contractual de recursos humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.-

2. Elaboracion de Resoluciones Ministeriales para la autorizacién del pago de
indemnizacion y otras prestaciones para ex servidores del Ministerio de Cultura y

Deportes.-

3. Participacién en representacion del Ministerio de Cultura y Deportes en
reuniones convocadas por la Comision Interinstitucional para la Prevencion del
Delito de Trata de Personas.

4. Revisién de expedientes para evaluar cumplimiento de normas administrativas.

5. Elaboracién de Providencias para continuar el tramite administrativo interno de

distintos procesos administrativos.




RESULTADOS OBTENIDOS:

v Se brindd apoyo a la gestién administrativa que se realiza ante el MICUDE,
a través de la elaboracion de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones de
caracter administrativo y Opiniones Juridicas. Procurando la celeridad de los

procesos en beneficio de los requirentes y de una adecuada gestion juridica.

v Se facilité la implementacion de acciones propias del MICUDE, a través de la

elaboraciéon de Acuerdos Ministeriales creados con ese fin.

Vo. Bo. ‘7}// ”\ .

—_— == L e —
c.c. Archivo Lic, Maria § armoquin Herrera

DIRE: 1012 [5E ASUNTOS JURIDICOS
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




